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Descripción:

La selección de las colecciones bibliográfi-
cas se basa en la gestión efectiva de la infor-
mación y la lectura con el fin de que sea de 
fácil acceso para las y los interesados.

Este curso teórico - práctico busca recono-
cer el papel de la catalogación dentro de los 
procesos que se desarrollan en las biblio-
tecas o unidades de información. Por esta 
razón, se profundiza en aspectos, funda-
mentos y elementos que deben conocer y 
apropiar los gestores de estas unidades, en 
el momento de organizar las colecciones 
bibliográficas para garantizar una correcta 
recuperación de información.

Dirigido a: 

Gestores y líderes bibliotecarios, estudiantes de 
bibliotecología, bibliotecarios, auxiliares de bi-
blioteca: pública, universitaria, escolar y centros 
de documentación.

Duración:   
5 semanas - 50 horas

Conocimientos previos:  
Contar con conocimientos 
mínimos en bibliotecas, 
organización y manejo de 
colecciones bibliográficas 
y desarrollo de servicios 
bibliotecarios.

Certificado: 
El Cerlalc otorga una 
certificación a los 
estudiantes que 
completen el curso.
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Plan de estudios

Módulo 1: Introducción a la catalogación - 1 semana – 10 horas
•	 Historia de la catalogación Definiciones clave
•	 Principios, antecedentes, desarrollo, conceptos y perspectivas

Módulo 2: Principios generales - 1 semana – 10 horas
•	 Aspectos fundamentales en el proceso de inventario
•	 Criterios de descarte de colecciones bibliográficas
•	 Identificación de colecciones para la eliminación Conceptos fundamentales 

del desarrollo de colecciones

Módulo 3: El análisis documental y sus fases - 1 semana – 10 horas
•	 Componentes claves y fundamentales con la elaboración de registros 

bibliográficos básicos
•	 El formato MARC21

Módulo 4:  Las partes de un libro y su utilidad en la catalogación
1 semana – 10 horas
•	 Las partes del libro y su importancia en la descripción
•	 Clasificaciones comunes aplicadas en la actualidad

Módulo 5:  Introducción a las reglas de catalogación - 1 semana – 10 horas
•	 Fundamentos de la norma de catalogación.
•	 RDA y la identificación de registros con base en su descripción.

Duración:  5 semanas - 50 horas
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El Cerlalc
El Centro Regional para el Fomento del Libro en América Latina y el 
Caribe, Cerlalc, es un organismo intergubernamental bajo los auspicios 
de la UNESCO, que trabaja con sus 21 países miembros en la creación de 
condiciones para el desarrollo de sociedades lectoras. Para ello, orienta 
sus acciones hacia el fomento de la producción y circulación del libro, 
la promoción de la lectura y la escritura, y el estímulo y protección de la 
propiedad intelectual.

Creado por el Gobierno de Colombia y la UNESCO mediante un Acuerdo 
de Cooperación Internacional, el Cerlalc se ha caracterizado a lo largo de 
sus casi 50 años de existencia por ser un organismo de carácter técnico 
y con un campo de acción preciso y focalizado. Gracias a ello,  se ha 
constituido en el máximo referente regional en desarrollo de legislación 
y política pública en temas de protección y promoción de la industria 
editorial y los derechos de autor, así como en el fomento, diseño y 
ejecución de política pública de lectura.

Durante su trayectoria, el Centro ha desarrollado una oferta formativa 
que responde a las necesidades de los procesos de asistencia técnica 
que brinda, y a objetivos o acciones particulares de la industria editorial, 
la propiedad intelectual, la promoción de lectura y las bibliotecas.
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