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Introduccidn e informacion general

El CERLALC cuenta con personeria juridica reconocida por mandato del articulo IV de
la Ley 65 de 1986, tiene por sede la ciudad de Bogota D.C. (Colombia), goza del atributo
legal que lo faculta para obligarse, representar, actuar, adquirir bienes y servicios,
celebrar contratos, convenios y acuerdos de todo tipo, con gobiernos, entidades publicas
y privadas, organizaciones internacionales y demas entidades de Derecho Internacional,
personas naturales y juridicas.

Este documento hace referencia a las caracteristicas principales del proceso
de seleccion de una empresa que se encargara de proveer trece (13) computadores de
escritorio de acuerdo con los términos de la presente invitacion.
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. Condiciones de contratacion

En el presente documento se describen las bases econdmicas, técnicas y legales, que el
PROPONENTE debe tener en cuenta para elaborar y presentar su propuesta. La
presentacion de la oferta por parte del PROPONENTE constituye evidencia de que
estudid completamente los términos de referencia; que recibi6 del CERLALC las
aclaraciones necesarias a sus inquietudes y dudas; que esta enterado a satisfaccion en
cuanto al alcance de los servicios a suministrar y que ha tenido en cuenta todo lo anterior
para fijar precios, plazos de entrega y demas aspectos de su propuesta.

El CERLALC de conformidad con el articulo 83 de la Constitucion Politica de Colombia,
presume que toda la informacion que el proponente allegue al presente proceso de
seleccion es veraz y corresponde a la realidad.

El CERLALC podra verificar o corroborar la informacién allegada, lo cual acepta y autoriza
expresamente el proponente con la presentacion de su propuesta.

2.1. Identificacion de la necesidad

El CERLALC requiere para su normal funcionamiento equipos de computo con las
calidades y cualidades necesarias para utilizar el software que tiene contratado y para
garantizar esto es necesario hacer una renovacion de equipos actualizados a las
tecnologias actuales compatibles con software moderno y nuevos desarrollos de
hardware.

2.2. Objeto

El objeto de la presente invitacion es adquirir trece (13) computadores de escritorio con
las siguientes caracteristicas minimas:

a) Procesador Intel modelo i5 quinta generacion o similar.
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b) Memoria 16Gb DDRS5 o similar

c) SSD de 512Gb o mayor

d) Tarjeta de red ethernet (100/1000)
e) Dos (2) Puertos USB 3.0

f) Tarjeta de video

g) Monitor de 21” o similar

h) Teclado y mouse cableados

i) Sistema operativo Windows 11

j) Garantia de 24 meses en sitio

k) Cable de poder y video.

2.3. Obligaciones

Con base en el objeto del contrato el proponente debe tener en cuenta las siguientes
obligaciones especificas que se prevé sean cumplidas durante la formalizacion del
contrato y la entrega de los equipos:

1. Hacer entrega al CERLALC de los trece (13) equipos de computo de acuerdo
con las caracteristicas del objeto del contrato en la sede del CERLALC en los
tiempos establecidos en el contrato.

2. Entrega las licencias de software y hardware correspondientes a cada equipo.

3. Entregar la garantia de los equipos de acuerdo con lo contratado por un periodo
no inferior a veinticuatro 24 meses.
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4. Desarrollar las demas actividades que se requieran para el cabal cumplimiento
del objeto contractual.

2.4. Valor total de la oferta

La oferta presentada debera contemplar todas las contribuciones fiscales y parafiscales
(impuestos, tasas, etc.) establecidas por las diferentes autoridades y contemplar
la totalidad de los costos directos e indirectos del contrato.

2.5. Plazo de ejecucion

El contrato a celebrar sera un contrato de compraventa y por ende, sera de ejecucion
instantanea. No obstante, la entrega de los equipos estara prevista hasta el 10 de octubre
de 2025.

2.6. Forma de pago

El valor contemplado en la presente invitacion como contraprestacion, se pagara en un
(1) unico pago por el valor total del contrato una vez se de por cumplido con los términos
del contrato y la entrega a satisfaccion de los productos comprados.

Paragrafo primero. Para el pago mencionado, el proponente seleccionado debera
presentar los siguientes documentos:

a) Certificado de cumplimiento suscrito por el supervisor del contrato.
b) Factura electrénica.
Paragrafo segundo. EL CERLALC realizara los pagos dentro de los ocho (8) dias

habiles siguientes a la fecha en que el proponente presente la documentacién en forma
completa.
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2.7. Obligaciones tributarias

El CERLALC, por su caracter de organismo internacional, no es agente retenedor y por
lo tanto la obligacién de pagar impuestos, estara a cargo exclusivo del proponente
seleccionado.

2.8. Garantia

El proponente seleccionado garantizara el cumplimiento de las obligaciones que adquiere
mediante la constitucion de una garantia expedida por una Compafia de Seguros
legalmente establecida, vigilada por la Superintendencia Financiera de Colombia, que
ampare los siguientes riesgos:

a) Cumplimiento general del contrato: por una suma equivalente al diez por ciento
(10%) del valor del contrato y con una duracién igual al término de entrega y un (1)
mes mas.

b) Calidad y correcto funcionamiento de los bienes suministrados: por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato y con una duracién igual al
término de entrega y seis (6) meses mas.

Nota: Estaran a cargo del proponente seleccionado los gastos correspondientes a
la constitucién de la garantia.

Las garantias se entenderan vigentes hasta la terminaciéon del contrato garantizado. El
proponente seleccionado se compromete a mantener vigentes las garantias durante todo el
tiempo que demande la ejecucion del contrato, so pena que CERLALC, declare el
incumplimiento. Sera obligacion del proponente seleccionado mantener la garantia
indemne de cualquier reclamacién proveniente de terceros que tenga como causa sus
actuaciones. El proponente seleccionado debe entregar original de la pdliza, con el
respectivo comprobante de pago. Sus efectos no expiraran por falta de pago de la prima o
por revocatoria unilateral.

Las anteriores garantias deberan ser constituidas y entregadas a CERLALC, dentro de los

cinco (5) dias habiles siguientes a la suscripcion del contrato, junto con el correspondiente
comprobante de pago.
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lll. Condiciones generales de la convocatoria

Las ofertas deberan presentarse en un documento que describa las caracteristicas de la
empresa que se presenta, experiencia en este tipo de servicio, cobertura y caracteristicas
de los bienes a adquirir, en pesos colombianos o dolares americanos teniendo en cuenta
que se utilizara la TRM del dia 29 de septiembre de 2025.

3.1. Régimen juridico aplicable

La presente invitacion a presentar propuesta, asi como el subsecuente contrato son de
naturaleza civil, y por lo tanto se regira en todo lo no estipulado en él, por las normas del
Derecho Privado Colombiano.

La recepcion de propuestas no constituye una promesa de celebracién de contrato

alguno. El CERLALC se reserva el derecho de no aceptar ninguna de las propuestas
presentadas.

3.2. De los proponentes

Podran presentar oferta personas juridicas legalmente constituidas con experiencia en
venta y comercializacion de equipos de computo.

No podran presentar propuestas:
Las entidades que no estén constituidas legalmente.
Quienes incumplan con el envio de la documentacién requerida.

Quienes tengan conflicto de intereses por familiaridad con personal del Cerlalc.

3.3. Del envio de propuestas

Quienes estén interesados en presentar oferta deberan enviarla en formato electrénico
junto con todos los documentos especificados en los presentes términos de referencia a
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la direccion de correo electronico jreyes@cerlalc.org con el asunto “Invitacion a

presentar propuesta No. 007 de 2025”.

La oferta debera presentarse a mas tardar el 29 de septiembre de 2025 a las 5:00 pm.
Toda oferta presentada después de la fecha y hora especificadas se rechazara de plano.

3.4. Aclaraciones o modificaciones a los términos de referencia

Los interesados que requieran aclaraciones sobre los presentes términos de referencia
podran realizar consultas a mas tardar el 26 de septiembre de 2025 a las 5:00 p.m. a
la cuenta de correo electronico jreyes@cerlalc.org con el asunto “Invitacidén a presentar

propuesta No. 007 de 2025”. Si se considera apropiado, la respuesta se copiara a todos

los interesados.

En todo caso las observaciones, consultas o comentarios no podran presentarse una

vez cerrado el plazo fijado para el efecto.

Si con base en las consultas y sugerencias realizadas por correo electronico se estima
adecuado modificar los presentes términos de referencia, el CERLALC publicara los
términos de referencia definitivos informando a todos aquellos que hayan manifestado

interés por correo electronico.

3.5. Cronograma

El cronograma general del presente proceso de invitacion a presentar propuesta sera el

siguiente:

Actividad Fecha

Invitacidon a presentar propuesta y
publicacién de los términos de

25 de septiembre de 2025

referencia.
Término para presentar consultas, | Desde el 25 de septiembre y hasta
observaciones o comentarios. el 26 de septiembre del 2025 a las
11am.
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Respuesta a consultas, 26 de septiembre de 2025
observaciones y comentaros a los
términos de referencia.
Fecha limite para presentar 29 de septiembre de 2025

propuesta.

3.6. Admisibilidad de la propuesta

Se aceptaran para evaluacion solamente las propuestas que cumplan con los siguientes
criterios, los cuales no implican asignacién de puntajes de evaluacion:

1. Que se presente en las fechas previstas en el titulo Ill. Condiciones generales
de la invitacion, numeral 5: Cronograma, de los presentes términos de referencia.
2. Que la oferta esté acompanada de la totalidad de formatos vy
documentos especificados en el titulo Ill. Condiciones generales de la invitacion,
numeral 7: Documentos de la oferta, de los presentes términos de referencia.

3.7. Documentos de la propuesta

Las ofertas deberan iracompanadas de los documentos que se relacionan a continuacion.
La falta de alguno de los documentos sera causal de rechazo de la oferta.

7.1. Formato No. 1. Carta de presentacion de la oferta.

7.2. Formato No. 2 Hoja de Vida empresarial - experiencia del proponente, junto
con las certificaciones de contratos ejecutados o actas de liquidacion de los
contratos relacionados en el formato.

7.3. Certificado de Existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio con una vigencia no mayor a un mes.

7.4. RUT actualizado.

7.5. Copia de la cédula de ciudadania del representante legal.

7.6. En caso de ser requerida, autorizacidén de la sociedad al representante legal
para contratar por el monto y las condiciones indicados en los presentes términos
de referencia.

7.7. Copia del poder por medio del cual se confiere facultades amplias y suficientes
para actuar, en caso de que la oferta no sea presentada por el representante legal.
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IV. Requisitos habilitantes

4.1. Cumplimiento del cronograma de presentacion de la oferta

Que se presente en las fechas previstas en el titulo Ill, numeral 5: Cronograma, y que
tenga la capacidad para realizar la venta de los equipos en los tiempos previstos en
los presentes términos de referencia.

Que los equipos ofertados cumplan con las caracteristicas minimas solicitadas.

4.2. Pertinencia de la oferta

Que la oferta contenga los minimos previstos en los presentes términos de referencia.

4.3. Experiencia

Que el oferente demuestre experiencia prestando servicios de venta de equipos de
computo y/o tecnologia.

Para efectos de acreditar la experiencia el proponente debera presentar como minimo dos
(2) certificaciones de contratos con montos equivalentes o superiores al de la oferta que se
presente en el marco de la presente invitacion, debidamente registradas en el Formato N.°
2, expedidas por la entidad contratante donde se indique el objeto, el plazo, fecha de
suscripcion, el valor del contrato en pesos colombianos y el nivel de cumplimiento, o acta
de liquidacion de los contratos en los que se pueda evidenciar el objeto, plazo, el valor del
contrato en pesos colombianos o ddlares americanos y el cumplimiento a satisfaccion.
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V. Factor de calificacion de la oferta

5.1. Criterios de evaluacion

El CERLALC realizara la evaluacion de las ofertas que cumplan el 100% de los
requisitos habilitantes, y conforme al siguiente criterio de evaluacion:

o . ‘. Puntaje
Criterios evaluacion o
Maximo
1 | Menor valor de la propuesta. 85
2 Por ofrecer servicios adicionales de mantenimientos preventivos de 15
los equipos y/o garantias extendidas.
Total 100

El CERLALC podra solicitar las aclaraciones a que hubiere lugar y los documentos que
considere necesarios para la comprension de la propuesta.
5.1. Criterios de evaluacion

En caso de presentarse empate en el puntaje maximo al momento de realizarse la
sumatoria de los puntos obtenidos:

Si en el resultado de la valoracién de las propuestas presentadas se da un empate, se
seleccionara la propuesta con mejor combinacién de caracteristicas-precio.
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VI. Anexos
FORMATO N.° 1

CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

Bogota, D.C.

Senores

Centro Regional para el Fomento del Libro en América Latina y el Caribe —
CERLALC
Calle 70 # 9 — 52.

Bogota. D.C.

Asunto: Invitacion a presentar propuesta N° 007 de 2025

Nosotros los suscritos: de acuerdo con las condiciones técnicas
de solicitud de cotizacion, presentamos la siguiente propuesta. En caso de que
seaaceptada por el CERLALC, nos comprometemos a firmar el
contrato correspondiente.

Declaramos asi mismo:

1. Que conocemos la informacién general y las condiciones técnicas con sus anexos y
aceptamos los requisitos en él contenidos. Ademas, manifestamos que cumplimos con
los requisitos exigidos.

2. Que, si nuestra propuesta es aceptada, nos comprometemos a constituir las garantias
requeridas y a suscribir el contrato dentro del término sefalado para ello y a ejecutar
totalmente el contrato en el plazo establecido.

3. Que nuestra oferta econémica contempla todos los gastos directos e indirectos que
implique la ejecucion del contrato, asi como aquellos asociados al perfeccionamiento del
contrato.
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4. Que la oferta tendra una vigencia de noventa (90) dias calendario contados a partir de
la fecha de entrega de la propuesta al CERLALC.

5. Que pondremos a disposicidn el personal idéneo técnico y operativo, para la adecuada
ejecucion del contrato.

6. Que entendemos que, aunque le contrato termina el 31 de diciembre de 2025, la
prestacion del servicio debe continuar sin afectaciones por un afio a partir de la puesta en
marcha del proyecto.

7. Asi mismo, declaramos bajo la gravedad del juramento que la informacién contenida
en la propuesta es veridica y que asumimos total responsabilidad frente al CERLALC
cuando los datos suministrados sean falsos o contrarios a la realidad, sin perjuicio de lo
dispuesto en el Cédigo Penal y demas normas concordantes.

Atentamente,

Nombre o Razén Social del Proponente:
Identificacion / NIT:

Nombre del Representante Legal:

Identificacion No. de

Direccion: Teléfonos:

Ciudad: Direccion electronica:
Firma:
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FORMATO N.° 2
EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

EXPERIENCIA

OBJETO DEL TOYI":LLOI?EL FECHA DE FECHA DE EMPRESA
3 3 NTRATANTE
CONTRATO CONTRATO SUSCRIPCION TERMINACION co

DATOS DE CONTACTO PARA VERIFICAR INFORMACION

NOMBRE DE PERSONA DE
CONTACTO Y CARGO

TELEFONO/CELULAR CORREO ELECTRONICO

Manifiesto bajo la gravedad del juramento que la informacién contemplada en el presente
formato es cierta.
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Nombre o Razén Social del Proponente: Identificacion / NIT:
Nombre del Representante Legal: Identificacion No. de
Direccion: Teléfonos:

Ciudad: Direccion electronica:

Firma:

NOTA: Para efectos de acreditar la experiencia el proponente debera presentar las certificaciones
cumpliendo con los requisitos seialados en la presente convocatoria.
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